INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Matr Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacisn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ana Isabel Bobadilla Barrientos CuUl: 2202004240101
Ntimero de contrato: 029-1004-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1301-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 39664872
Ndmero de Factura: 637553975 Serie: 613471C3
Honorarios Mensuales: Q 7,500.00 Periodo del informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 22,500.00 Plazo del Contrato: 01/10/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:
"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento

Administrativo, de Admistracién y Finonzas de la Dirceclén Generol del Deporte y la
Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo o las
prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el proceso de digitalizacién de docurmentos de la Direccion General del Deporte y la Recreacién,

2. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los documento recibidos de ias diferentes
unidades administrativas de la Direccién General del Deporte v la Recreacién

3. Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que sea requerida por los unidades Administrativas de la  Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

4. Brindé apoyo en la recepcién de documentos trastadadados por la Direccién de Infraestructura Fisica
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Matr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Ana Isabel Bobadilla Barrientos CUi: 2202004240101
Ntimero de contrato: 029-1004-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1301-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 39664872
Nimero de Factura: 637553975 Serie: 613471C3
Honorarios Mensuales: Q.  7500.00 Periodo del Informe: 01/10/2024 AL 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q 22,500.00 Plazo del Contrato: 01/10/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento adminstrativo

Objetivos del Contrato:
El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para El Departamento Administrative, de Administracién v
Finanzas de la Direccién General del deporte y la Recreacién, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacidn de Servicios que se describen o
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

® Se logrd el ingreso o lo base datos de expedientes de extrabajadores del Renglén Presupuestario 029 del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, para facilitar la busqueda de los
mimos.

» Se logré atender al 100% la bisqueda de documentos solicitados por las diferentes Direcciones, Jefaturcs, Unidades y Secciones que conforman la Direccién General del Deporte y la
Recreacién.

* Se elaboraron etiquetas de nombre y numeracién para cambio de folder a expedientes de exservidores renglén 020

* Se recepciond y revisé de forma inmediata todos los documentos trasladados por las diferentes Direcciones , Jefaturas, Unidades vy Secclones que conforman la Direccién General del
Deporte y la Recreacién
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 diciembre de 2024
Matr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreccién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ana Isabel Bobadilla Barrientos CuUl: 2202004240101

Ndmero de contrato: 029-1004-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministeriak: 1301-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 39664872

Ndmero de Factura: 637553975 Serie: 613471C3
Honorarios Mensuales: Q. 7500.00 Periodo del Informe: 01/10/2024 AL 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q 22,500.00 Plazo del Contrato: 01/10/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato: El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para para El Departamento Administrativo, de

Administracidn y Finanxzas de la Direcciton General del deporte y la Recreacidn, del Ministerio de

Cuitura y Deportes, con dedicacidn y diligencia vy con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la
prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segiin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se logré el ingreso a la base de datos de expedientes de extrabajadores del Renglén Presupuestario 029  del Viceministerio del Deporte y la Recreacién,
para facilitar la busqueda de los mimos.

o Se logré atender af 100% la bisqueda de documentos solicitados por las diferentes Direcciones, Jefaturas, Unidades y Secciones que conforman la Direccién
General del Deporte y la Recreacién,

e Se elaboraron etiquetas de nombre y numeracion para cambio de folder a expedientes de exservidores renglén 029

* Se recepciond v reviss de forma inmediata todos los documentos trasiadados por las diferentes Direcciones , Jefaturas, Unidades y Secciones que
conforman la Direccién General del Deporte y la Recreacién
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